Szaszviri Kozés Onkormanyzati Hivatal Jegyzdjének 1/2021. (VIIL.30.) utasitasa a

kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérol

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torveény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan kozérdekii adatok és kozérdekbdl
nyilvanos adatok (tovabbiakban: ko6zérdekli adatok) megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét az alabbiak szerint hatdrozzuk meg.

I

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitas célja a Szaszvari K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: hivatal,
mint a képvisel6-testilletek hivatala, illetSleg a Harsvirag Ovoda Intézményfenntartd
Tarsulas miik6dése soran keletkez6 k6zérdekii adatok nyilvanossiganak biztositasa, az
adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossag tajékoztatasanak elésegitése. Az
utasitas tertileti hatélya kiterjed Vékény Kozség Onkorményzatéra.

Az utasitds személyi hatdlya kiterjed a hivatal tisztségviselSire, munkavallaléira,

illetve a hivatali eljardsban résztvevé egyéb kozremiikoddkre (szerzédéses
jogviszonyban allokra).

Az utasitas targyi hatdlya kiterjed a hivatal tevékenységével kapcsolatos, miikodése
soran keletkezd kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

2. Ertelmezé rendelkezések

Az Infotv. 3. §-a alapjén:

1.

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossdgira jellemz6é ismeret-, valamint az adatbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés;

kiilonleges adat:

a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6z3dése, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkoz6 személyes adat,



b)

4.

10.

115

12.
13z

14.

az egészségi 4llapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat;

biiniigyi személyes adat:  a blntetSeljards soran vagy azt megel6z0en a
blincselekménnyel vagy a biintetSeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a biintetett elééletre vonatkoz6 személyes adat;

kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkorményzati feladatok, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évS és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon
vagy formaban rdgzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
onall6 vagy gyijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a miikodést szabalyozd jogszabélyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat;

kizérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

hozzdjdrulds: az érintett akaratinak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely
megfeleld tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok — teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjedé —
kezeléséhez;

. tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,

és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri,

adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ szervezet, aki vagy amely 6nalloan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonGsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszeresére, taroldsa, megvaltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz8k (pl.: ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS minta, iriszkép) rogzitése;
adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szadmaéra torténd
hozzaférhetové tétele;

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;
adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;
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adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol;

adatmegsemmisités:  az  adatokat tartalmazé adathordozd teljes  fizikai
megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miveletek végrehajtisahoz alkalmazott médszertl és
eszkoztdl, valamint az alkalmazés helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezelvel kotott szerzGdése alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzédéskotést is — adatok
feldolgozasat végzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek miikddése soran ez az adat
keletkezett;

adatkizI6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;
adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez8 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozoval,;

. EGT-dllam: az BEur6pai Uni6 tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo

megallapodasban részes mas allam, tovabba az az 4llam, amelynek allampolgara az
Eur6pai Unié és tagédllamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségr6l sz6lo
megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzGdés alapjan az
Europai Gazdasagi Térségrél sz6lé megallapodasban részes 4llam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

harmadik orszdg: minden olyan &llam, amely nem EGT-4llam.

3. Kozérdekii adatok nyilvanossiga

A helyi Onkormdanyzati feladatot, valamint jogszabilyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozéd {igyekben koteles elsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

Ilyen tigyek kiilonosen az Infotv. 32. §-a alapjan:

az allami €s dnkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa,

az allami és onkormanyzati vagyon kezelése,

a kozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerz6dések,

a piaci szereplok, a maginszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasa.
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A Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve az Infotv. 27. § (2) bekezdése alapjan: a kozérdekl es
kozérdekbSl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — torvény

honvédelmi érdekbdl,

nemzetbiztonsagi érdekbdl,

biincselekmények ildozése vagy megel6zése érdekében,

kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol,

kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdz szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel,
birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel

a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan akkor utasithat6 el, ha az adat tovabbi jov6beli
dontés megalapozasat is szolgilja, vagy az adat megismerése a hivatal torvényes
miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils befolyastol mentes
ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el8készitése
soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

Kozérdekil adatot barki igényelhet széban, irdsban, vagy elektronikus uton a hivatal
elérhetéségein keresztiil.

Az adatigényld igényét irasban a hivatal ltal e célra rendszeresitett nyomtatvanyan is
benyujthatja. Az igénybejelentd lap jelen szabalyzat 1. szami mellékletét képezi. Az
igénybejelentd lap a titkarsagon igényelhetd, valamint az nkorményzat honlapjardl is
letolthetd.

A benyujtott igények teljesitését a jegyzd dltal kijelolt, az igényelt adatokat kezeld
koztisztviseld, illetve az adatokat kezeld és teljesitésére jogosult tisztségviseld késziti
elé kiadmanyozasra. A polgarmester hataskorében tartozé tigyekben a polgarmester, a
jegyzd hataskorébe tartozo tigyekben a jegyz6 a kiadmanyozo.

Az igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az eloterjesztett igényt akkor lehet
szoban teljesiteni, ha

az igényelt adat Szaszvar és Vékény kozségek honlapjan vagy méas modon jogszerlien
mar nyilvanossigra keriilt, és az igy, az igényl§ szdmara irasos formaban is elérhetd,
az igényld szoban kéri a vélaszt,
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az igény a hivatal eljarasara, az alkalmazott jogszabéalyokra vonatkozoé altalanos
tajékoztatassal teljesithetd,
szoban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégito.

A szoban eléterjesztett igényt a hivatal koztisztviselSje irasba foglalja.

A kozérdekli adat megismerésére irdanyuld igényeket elektronikus tton a
jegyzo.szaszph@gmail.com e-mail cimre, vagy a hivatal hivatali kapujara lehet
benyujtani. A hivatal minden dolgozoja koteles barmely mas e-mail cimére érkezett
igényt ezen e-mail cimekre tovabbitani.

A kozérdekli igény megismerésére iranyulé igény benyujthaté tovabba az alabbi
telefonszamra: 06/72/589-000, szoban.

A kérelmezd igénylésében koteles az 4ltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmtien és konkrétan megjeldlni.

A nem egyértelmii vagy nem kell6en konkrét igény esetén, melynek megitélése a
Jjegyzo feladata-, a kérelmez6t fel kell hivni, hogy a hidnyt potolja.

Az Infoty. 29. § (1) bekezdése értelmében a kozérdekii adat megismerésére iranyuld
igényt az igény tudomasara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon belil teljesiteni kell, amely hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté, amennyiben az adatigénylés jelent8s terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik. Err6l az igényl6t az igény kézhezvételét kovets 8
napon bellil tajékoztatni kell.

Az Infotv. 29. § (3) bekezdése értelmében az adatokat tartalmazé dokumentumrdl
vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol fliggetleniil az igénylé masolatot
kaphat. Amennyiben a mésolati példanyok szdma meghaladja a tiz darabot, a tizedik
darabon feliili masolati példanyok készitéséért a 2. szdmu melléklet szerinti
koltségtéritést kell fizetni, amelyet 4tutaléssal kell a hivatal koltségvetési szamldjara
befizetni, vagy a pénztarban torténd befizetéssel kell teljesiteni. A koltségtérités
mértékérdl a kérelmezot irasban tajékoztatni kell, aki 30 napon beliil nyilatkozik arrdl,
hogy igénylését a koltségtérités megfizetése mellett is fenntartja-e. A tajékoztatas és
az arra adott vélasz id6tartama nem szamit bele a 10. pontban meghatarozott
hatarid6be. A kérelmezé kérelme fenntartdsa esetén a hivatal altal megéllapitott
hataridén beliil, de legkésobb a kozérdekii adatszolgaltatasra rendelkezésre 4ll6 15
napon beliil a koltségtéritést kiteles megfizetni.
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Az Infotv. 30. § (1) és (2) bekezdése értelmében ha a kozérdekii adatot tartalmazo
dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az adatigénylésnek
kozérthet6 formaban és — amennyiben az aranytalan nehézséggel nem jar — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjel6lésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése értelmében az igény teljesitésének megtagadasarol,
annak indokaival egyiitt, 15 napon belill irdsban vagy — amennyiben az igényld
elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus uton a polgarmester, illetve a
jegyz0 értesiti az igénylot.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatast — beleértve az eljard
birésadg megnevezését, valamint a per illetékmentes voltdt — is tartalmaznia kell.
Birésaghoz lehet fordulni abban az esetben is, ha az igény azért keriilt elutasitasa,
mivel az igényld a koltségtéritést nem fizette meg. Ez esetben az igényld kérheti a
koltségtérités Osszegének birosagi feliilvizsgalatat.

A jegyz6 a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld igényeke nyilvantartja €s januar
31-ig elkésziti a hivatalnak a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag
szaméra adandé tajékoztatdst az elutasitott igényekrSl, valamint az elutasitisok
indokairdl.

5. Adatvédelmi eldirasok

A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat
csak annyiban kezelhetS, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kdvet6en haladéktalanul torolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségtérités
megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését kovetSen az igényld
személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

6. Zaro rendelkezések



Jelen utasitds 2021. szeptember O1. napjan 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1év6 tigyekben is alkalmazni kell.

Széaszvar, 2021. augusztus 30.
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1. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO

IGENYBEJELENTO LAP

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkeérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:
Az adatokrol méasolat készitését igényelem:

Bl i



Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni az alabbi rovatokat!

(A masolatok atadéasara csak egyféle — On éaltal valasztott modon — van lehet8ség!)
Az elkészitett méasolatot

EZemélyesen: D postai uton: D email-en: D
veszem at.

Kérem biztositani a kévetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkez6 elérési

helyen kérek ertesitést:
TelelonSZaMis e e b e

e e

E Al M

(E rovatok koziil értelemszerdien csak egyet szikséges kitolteni!)
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2. Szamu melléklet:

A KOZERDEKU ADATOKROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO

KOLTSEGTERITES MERTEKE
Masolas
Onkoltség koltsége | Papir koltsége Osszesen
Ad-es oldal masolasa
fekete fehérben 7- Ft 5- Ft 12- Ft
A3-as oldal masolasa
fekete fehérben 14- Ft 10- Ft 24- Ft

CD-re iras: 580- Ft/db.
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